MARIA ELENA ZAPATA GARCIA
Universidad Pontificia Bolivariana
-Administracion de Empresas-

INFORMACION PERSONAL

Fecha de nacimiento: Mayo 13 de 1980

Lugar de nacimiento: Medellin Antioquia

Cédula de ciudadania: 43.204.462 de Medellin
Direccion: Calle 11 B sur #44 - 111
Barrio: El Poblado

Celular: 313 6546461

Correo electroénico: mariaelenza@hotmail.com
Estado civil: Casada

EXPERIENCIA LABORAL

CENTRO MEDICO BUENOS AIRES

Cargo: ENFERMERA AUXILIAR

Tiempo laborado: Septiembre de 2002 - Octubre de 2003
Jefe inmediato: Luis Alberto Cruz

Teléfono: 2173938

Funciones

Servicio de Urgencias

KEVIN'S JOYEROS Orafas.a

Cargo: ASESORA

Tiempo laborado: Agosto 12 de 2006 - Diciembre 31 de 2006
Jefe inmediato: Catalina Martinez

Teléfono: 3025611 - 3216446

Funciones: Asesorar a los clientes en la comprar de joyas



CORPORACION ATENEO PORFIRIO BARBA JACOB
Cargo: ADMINISTRADORA

Tiempo laborado: Enero 2010 — Enero 2015

Jefe inmediato: Néstor Lopez Alvarez

Teléfono: 2160708

Funciones

Control y manejo de dinero.

Toma de Decisiones.

Control, seguimiento de logistica en eventos.

Planeacion de cronograma.

Disefio de funciones por area.

Libro de bancos.

Supervision y manejo de personal.

Control de inventarios.

Elaboracion de proyectos y propuestas.

Elaboracién de informes de seguimiento y control en proyectos de
Presupuesto Participativo. ( programa de PP de la Alcaldia de Medellin)

VVVVVVVVVYY

FORMACION EDUCATIVA

UNIVERSIDAD PONTIFICIA BOLIVARIANA
Administracion de empresas

ANO: 2010

CIUDAD: Medellin

Empresa cooperativa de servicios educativos en salud ECOSESA
Auxiliar de Enfermeria Hospitalaria

ANO: 1999

CIUDAD: Medellin

COLEGIO: Liceo Gonzalo Restrepo Jaramillo
ANO: 1997
CIUDAD: Medellin

CURSOS, SEMINARIOS Y CONGRESOS



MINISTERIO DE SALUD/ SENA

Curso Manejo de la Vacunacién contra el COVID-19 en Colombia.
48 horas

Febrero 3 al 5 de 2021

Universidad Pontificia Bolivariana

DERECHO LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL PARA NO ABOGADOS
20 horas

Agosto 12 al 26 de 2020

Sena

MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS : MICROSOFT EXCEL
40 horas

Octubre 4 de 2008

Universidad Pontificia Bolivariana

SEMINARIO “LA GESTION LOGISTICA: FACTOR ESTRATEGICO PARA LA
COMPETITIVIDAD

10 horas

Octubre 9 de 2008

SENA

ANALISIS FINACIERO
40 horas

Septiembre 30 de 2008

Universidad Pontificia Bolivariana
DIA DEL ESTRATEGA

8 horas

Abril 17 de 2008

Universidad Pontificia Bolivariana

SER EMPRESARIO, UN RETO, UNA OPORTUNIDAD
Cluster y sectores estratégicos para la creacién de empresas
8 Horas

Octubre 21 de 2004

Empresa cooperativa de servicios educativos en salud ECOSESA
AUXILIAR DE ENFERMERIA HOSPITALARIA

2 Semestres

Diciembre 17 de 1999

REFERENCIAS PERSONALES



NOMBRE
CARGO

EMPRESA

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

NOMBRE
CARGO

EMPRESA

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

NOMBRE
CARGO

EMPRESA

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

: NESTOS LOPEZ ALVAREZ

: Gerente - Director

: Corporacion Porfirio Barba Jacob - Ateneo
: 3155918779

: direccionateneo@gmail.com

: ANDRES FELIPE VANEGAS ZAPATA
: Coordinador de Bienes

: Alianza Fiduciaria S.A

: 3207032351

: andvanegas@alianza@hotmail.com

: JULIO CESAR MEDINA CARTAGENA
: Abogado

: Independiente

: 3147208681

- juliocesarmedina2003@yahoo.es
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MARIA ELENA ZAPATA GARCIA
CC 43.204.462



yniversidad
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Bolivariana

PERSONERIA FURIDICA SEGUN RESOLUCION EJECUTIVA No. 48 DEL 22 DE FEBRERQ 1937 MINISTERIO DE GOBIERNO

teniendo en cuenta que

Maria Elena Zapata Garcia

Cédula de cludadania 45.204.462 expedida en Medelfin (Antioquia)

Cursd ¥ aprobd los estudios exigidos por las normas legales
reglamentarias vigentes, le confiere el titulo de

Administrador de Empreéas

En testimonio de ello [e expide el presente diploma
en Medellin, Departamento de Antioquia, Repiiblica de Colombia

el dia 25 del mes de Junio del afio 2010

El Rector
Wan Avl-fed. C){AW\
El Decano El Secretario General,
Diploma registrado con el No. 000013099 -t en la ciudad de Medellin,
eldia gg de Junio de 2010

33728




Bolivariana

ACTA DE GRADO No. 007-2010
Del 25 de Junio de 2010

-En la ciudad de Medellin la Universidad Pontificia: Bolivariana con: Personeria
Juridica reconocida mediante ' la Resolucién' No. 48 del 22 de febrero de 1937,
expedida por el .‘Ministerio. de’ Gobierno, en Ceremonia de Grado y previo el
sofemne juramerito de rigor, confiri6 el titulo de:

“ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

A

Maria Elena Zapata Garcia
C.C 43.204.462 de Medellin (Antioquia)

En cuanto cursé y aprobo la totalidad de las asignaturas correspondientes al plan
de estudios de:

ADMINISTRACION DE EMPRESAS
Codigo SNIES 1196

- El Rector; ' Mons. LUIS FERNANDO RODRIGUEZ VELASQUEZ
La Secretaria General:  Dis. CLEMENCIA RESTREPO POSADA

El Decano de la Escuela: Esp. JUAN GONZALO ARBOLEDA ARBOLEDA

Diploma No. 33728 Registrado con el No. 000013099 1

Es fiel copia tomada del original, el dia veinticinco (25) de junio de dos mil diez
(2010).

\.

Secretaria General

A11715



135730820

M

Juan Carlos Pérez Pérez

Jefe de Formacion Continua

Bolivariana

Acreditacion Institucional
ALTA CALIDAD - MULTICAMPUS

Res, MEN No, 17228 del 24 de octubre de 2018 « 6 afios

Certifica que:

Maria Elena Zapata Garcia

43204462

Participo en calidad de
Asistente en el curso

Derecho laboral y seguridad social para no abogados
Realizado en Medellin, del 12 al 26 de agosto de 2020,

con una intensidad de 20 horas

.\

\Vyeom

Luis Eduardo Vieco Maya

Director Facultad de Derecho

CouUCacion

Vigilada Min




EmpusCooyetuivn de
Servicios Sducativos en Salud.

NIT. 811.007.451-2

ACTA DE CERTIFICACION NUMERO 034

A los 17 dias del mes de diciembre de 1999 se llevd a cabo la ceremonia de
certificacion de un grupo .de AUXILIARES DE ENFERMERIA

HOSPITALARIA, Programa "aprobado: por el Ministerio de Salud,
mediante acuerdo nimero 8 del 10 de abril de 1995 y el cual fue ejecutado
por la Empresa Cooperativa de Servicios Educativos en Salud ECOSESA,
institucién aprobada mediante resolucidn nGmero 03270 del 25 de
noviembre de 1996, quien confiere el certificado a:

MARIA ELENA ZAPATA GARCIA

Cédula 43.204.462 de Medellin (Ant.)

Por haber cumplido los requisitos académicos (1880 horas tedrico practicas)

/énq c~ P W"‘ p@LMQL ¢
CONSTANZA ELENA SILVA MAY. CECILIA MARIA REJTREPO GIL

Directora deNECOSESA Coordinadora Sefle Medellin

Dada en Medellin, a los 17 dias del mes de diciembre de 1999

Unidas por la Educacion, la Sajud y el Desarrollo,
continuando la trayectoria de veintidos afios de servicio.

SEDE PRINCIPAL MEDELLIN TELS. 237 43 96 - 471 69 27 - SUBSEDES DE APARTADO 828 20 98
CAUCASIA 822 73 70 - CIUDAD BOLIVAR 841 12 13 - SANTA FE DE ANTIOQUIA 853 17 43
e-mail: ecosesa@epm.net.co




g 4 Universidad
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EN EL MARCO DE LA CELEBRACION DE SUS
SIETE DECADAS DE FORMACIGN ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA

CERTIFICA QUE:

Maria Elena Zapata Garcia
43204462

PARTICIPO EN EL SEMINARIO:
“LA GESTION LOGISTICA: FACTOR ESTRATEGICO
PARA LA COMPETITIVIDAD”
MEDELLIN, 9 DE OCTUBRE DE 2008

< ’—//',
' @/ oudicr ;
Escuela
William German Munera Mejia Clencias Claudia Aridrea Vélez Ramirez
Decano Eszu/Ta de Ciencias Estratégicas Eﬁtpat@ggcag Jefa de Extensi6n Académica

| um er51dad
m Pontificia
Bolivariana

EXTENSION ACADEMICA

Certifica que

Maria Elena Zapata Garcia
C.C. 43.204.462

Participo en
el Il Seminario
SER EMPRESARIO,UN RETO,UNA OPORTUNIDAD
Cluster y Sectores Estratégicos para la Creacién de Empresas
Intensidad
8 horas

Realizado en
Medellin, 21 de Octubre de 2004

v

(7 /gug/ P frea [/JG?:(
Carlos #ario Coj adavid Claudia Andrea Vélez Ramirez
Direftor Jefa

Facultad de Administracién de Empresas Extensién Académica




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

LICEQ GONZALC RESTRIPO JARARMILLO

Aprobade por Reselucién No. 093736 del 3 de Noviembre de 1995 y

TR la Resolucion $08965 de 1994

ACTAIF. 81

Tl disg 11 de Diciembre de 1997 en Medellin Departartento de A:ﬁiuqma enel Teatro Luis
Felipe Véloz (ADIDA) se celebré la Proclamacion de Bachiller TECNICO C(ON
. ESPECIALIDAD EN ALIMENTOS v ge otorgd el titulo a:

TAPATA GARCIA MARIA ELENA  con T. No. 800513-11357 de Medellin

N

) . :
Bl acto fue presidido por el Rector GUILEERMO LECON RUIZ l\m OZ con C.CNo3.376.674 de

Andes { Antioguia). } /) / y /
con Firmua T L / ’ /

L

g
Y laSocretariia Académica

REA SONIA RINCON MORALES con C.C No 32437569 de

con firna LA

De conformidad con el Decrsto No 921 de Mayo 6 de 1994 en el acta Goneral de
Grado No 63 Tolio No 94 Numneral 44 de 1997
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‘A Ateneo

PORFIRIO BARBA JACOB

Medellin, mayo 30 de 2025

A QUIEN PUEDA INTERESAR:
LA CORPORACION ATENEO PORFIRIO BARBA JACOB
NIT. 811010947-4

CERTIFICA QUE:

La sefiora MARIA ELENA ZAPATA GARCIA con C.C. 43.204.462, sc ha desempefiado en nuestra
organizacion en diversos cargos administrativos y de apoyo a la gestiéon financiera, en diferentes perfodos
entre el 1 de febrero de 2010 y el 31 de diciembre de 2015.

En este periodo ocup? los cargos de Asistente Administrativa y Coordinadora Administrativa en donde
desarroll6 diversas funciones en en diversos Proyectos Artisticos y Culturales de la entidad, tales como:

Proceso de formacién artistica y cultural del presupuesto participativo de la ciudad de Medellin, agenda

cultural y otras actividades propias del centro cultural dentro del marco de las vigencias 2010, 2011,
2012, 2013, 2014 y 2015.

Realizando las siguientes funciones:

v

v

Gracias por su atenciog.
Atentamente,

Coordiné labores administrativas necesarias para el 6ptimo cumplimiento de los objetivos, metas e
indicadores de la ejecucion de nuestra entidad y de los convenios en los que se desempefi.
Desarroll6 la gestiéon de la informacién financiera, ejecucién presupuestal y procesamiento de la
informacién técnica que se produjo en el desarrollo de la ejecuciéon de cada uno de los convenios y
proyectos referidos en el presente certificado.

Adecud en compafifa del equipo, la propuesta metodoldgica presentada por el asociado, una vez se
definan los talleres y se haya realizado una jornada de empalme liderada desde la coordinacién.
Realiz6 el registro de base de datos, almacenamiento (Archivo) y actualizacién de toda la informacién
generada y relacionada con el convenio.

Apoy6 las acciones necesarias para el desarrollo y ejecucion de las diferentes iniciativas priorizadas
por la comunidad y que se llevan a cabo con la ejecuciéon del convenio.

Aporté informaciéon y apoyar la elaboracién del informe final que dé cuenta del avance, logros,
fortalezas y aspectos a mejorar de cada uno de los procesos a cargo.

Apoy6 a la Coordinacion Técnica en la planeacion y ejecucion de las muestras virtuales o presenciales
de proceso.

Y otras actividades propias de la ejecucién logistica del proceso tales como coordinar: compra de
materiales, revisién de informes, proyeccion de pagos del equipo de trabajo, planeacién y organizacion
del equipo logistico de las muestras artisticas y culturales de los diferentes proyectos.

\

NE,,S%I\{J IRO LOPEZ ALVAREZ
Re/presen nte Legal

Corporacién Ateneo Porfirio Barba Jacob / Calle 47 No. 42-38 Local 9901 Torres de BombonaPBX: (574) 2160708
E-mail: corporacionateneoadmon@gmail.com /www.ateneomedellin.com
Medellin - Colombia



mailto:corporacionateneoadmon@gmail.com
http://www.ateneomedellin.com/
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