
 

MARIA ELENA ZAPATA GARCIA 
Universidad Pontificia Bolivariana 

-Administración de Empresas- 
 
 
 
 

 
 

INFORMACIÓN PERSONAL 

 
 
Fecha de nacimiento: Mayo 13 de 1980 
Lugar de nacimiento: Medellín Antioquia 
Cédula de ciudadanía: 43.204.462 de Medellín 
Dirección:   Calle 11 B sur #44 - 111 
Barrio:                                El Poblado 
Celular:   313 6546461 
Correo electrónico:  mariaelenza@hotmail.com 
Estado civil:   Casada 

 
 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

 
CENTRO MEDICO BUENOS AIRES 
Cargo: ENFERMERA AUXILIAR 
Tiempo laborado: Septiembre de 2002 - Octubre de 2003 
Jefe inmediato: Luis Alberto Cruz 
Teléfono: 2173938 
Funciones  
Servicio de Urgencias 
 
KEVIN´S JOYEROS   Orafa s.a  
Cargo: ASESORA   
Tiempo laborado:   Agosto 12 de 2006 -  Diciembre 31 de 2006 
Jefe inmediato: Catalina  Martínez  
Teléfono: 3025611 - 3216446                                             
Funciones: Asesorar a los clientes en la comprar de joyas                                                                                      
 
 
 
 



CORPORACION ATENEO PORFIRIO BARBA JACOB 
Cargo: ADMINISTRADORA 
Tiempo laborado: Enero 2010 – Enero 2015 
Jefe inmediato: Néstor López Álvarez 
Teléfono: 2160708 
 

Funciones  
 Control y manejo de dinero. 
 Toma de Decisiones. 
 Control, seguimiento de logística en eventos. 
 Planeación de cronograma. 
 Diseño de funciones por área. 
 Libro de bancos. 
 Supervisión y manejo de personal. 
 Control de inventarios. 
 Elaboración de proyectos y propuestas. 
 Elaboración de informes de seguimiento y control en proyectos de 

Presupuesto Participativo. ( programa de PP de la Alcaldía de Medellín) 
 
 

 
FORMACIÓN EDUCATIVA 

 
 
 
UNIVERSIDAD PONTIFICIA BOLIVARIANA 
Administración de empresas 
AÑO: 2010 
CIUDAD:   Medellín      
 
Empresa cooperativa de servicios educativos en salud ECOSESA 
Auxiliar de Enfermería Hospitalaria 
AÑO: 1999 
CIUDAD: Medellín 

 
 
COLEGIO: Liceo Gonzalo Restrepo Jaramillo                
AÑO: 1997 
CIUDAD:   Medellín      
 
 
 
 

 
CURSOS, SEMINARIOS Y CONGRESOS 

 
 
 



 
MINISTERIO DE SALUD/ SENA 
Curso Manejo de la Vacunación contra el COVID-19 en Colombia.  
48 horas 
Febrero 3 al 5 de 2021 
 
 
Universidad Pontificia Bolivariana 
DERECHO LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL PARA NO ABOGADOS 
20 horas 
Agosto 12 al 26 de 2020 
 
Sena 
MANEJO DE HERRAMIENTAS OFIMÁTICAS : MICROSOFT EXCEL 
40 horas 
Octubre 4 de 2008 
 
Universidad Pontificia Bolivariana 
SEMINARIO “LA GESTIÓN LOGÍSTICA: FACTOR ESTRATÉGICO PARA LA 
COMPETITIVIDAD 
10 horas 
Octubre 9 de 2008 
 
SENA 
ANALISIS FINACIERO 
40 horas 
Septiembre 30 de 2008 
 
Universidad Pontificia Bolivariana 
DÍA DEL ESTRATEGA 
8 horas 
Abril 17 de 2008 
 
Universidad Pontificia Bolivariana 
SER EMPRESARIO, UN RETO, UNA OPORTUNIDAD 
Clúster y sectores estratégicos para la creación de empresas 
8 Horas  
Octubre 21 de  2004 
 
Empresa cooperativa de servicios educativos en salud ECOSESA 
AUXILIAR DE  ENFERMERÍA HOSPITALARIA 
2 Semestres 
Diciembre 17 de 1999 
 

 
 

REFERENCIAS PERSONALES 
 
 



 
NOMBRE    : NESTOS LOPEZ ALVAREZ 
CARGO    : Gerente - Director 
EMPRESA    : Corporación Porfirio Barba Jacob - Ateneo 
TELÉFONO                         : 3155918779 
CORREO ELECTRONICO : direccionateneo@gmail.com 
 
 
 
 
 
NOMBRE    : ANDRES FELIPE VANEGAS ZAPATA 
CARGO              : Coordinador de Bienes 
EMPRESA                                    : Alianza Fiduciaria S.A 
TELÉFONO                                  : 3207032351 
CORREO ELECTRONICO : andvanegas@alianza@hotmail.com 
 
 
     
 
 
NOMBRE    : JULIO CESAR  MEDINA CARTAGENA 
CARGO    : Abogado 
EMPRESA    : Independiente 
TELÉFONO    : 3147208681 
CORREO ELECTRONICO : juliocesarmedina2003@yahoo.es 
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MARIA ELENA ZAPATA GARCIA 
CC 43.204.462 
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Corporación Ateneo Porfirio Barba Jacob / Calle 47 No. 42-38 Local 9901 Torres de Bomboná PBX: (574) 2160708 

 E-mail: corporacionateneoadmon@gmail.com /www.ateneomedellin.com  

Medellín - Colombia  

 
Medellín, mayo 30 de 2025 
 

A QUIEN PUEDA INTERESAR: 
LA CORPORACIÓN ATENEO PORFIRIO BARBA JACOB  

NIT. 811010947-4 
 

CERTIFICA QUE: 
 

La señora MARIA ELENA ZAPATA GARCIA con C.C. 43.204.462, se ha desempeñado en nuestra 
organización en diversos cargos administrativos y de apoyo a la gestión financiera, en diferentes períodos 
entre  el 1 de febrero de 2010 y el 31 de diciembre de 2015.  
 
En este período ocupó los cargos de Asistente Administrativa y Coordinadora Administrativa en donde 
desarrolló diversas funciones en en diversos Proyectos Artísticos y Culturales de la entidad, tales como: 

Proceso de  formación artística y cultural del presupuesto participativo de la ciudad de Medellín, agenda 
cultural y otras actividades propias del centro cultural dentro del marco de las vigencias 2010, 2011, 
2012, 2013, 2014 y 2015. 

Realizando las siguientes funciones: 

✓ Coordinó labores administrativas necesarias para el óptimo cumplimiento de los objetivos, metas e 
indicadores de la ejecución de nuestra entidad y de los convenios en los que se desempeñó.  

✓ Desarrolló la gestión de la información financiera, ejecución presupuestal y procesamiento de la 
información técnica que se produjo en el desarrollo de la ejecución de cada uno de los convenios y 
proyectos referidos  en el presente certificado. 

✓ Adecuó en compañía del equipo, la propuesta metodológica presentada por el asociado, una vez se 
definan los talleres y se haya realizado una jornada de empalme liderada desde la coordinación.  

✓ Realizó el registro de base de datos, almacenamiento (Archivo) y actualización de toda la información 
generada y relacionada con el convenio.  

✓ Apoyó las acciones necesarias para el desarrollo y ejecución de las diferentes iniciativas priorizadas 
por la comunidad y que se llevan a cabo con la ejecución del convenio.  

✓ Aportó información y apoyar la elaboración del informe final que dé cuenta del avance, logros, 
fortalezas y aspectos a mejorar de cada uno de los procesos a cargo.  

✓ Apoyó a la Coordinación Técnica en la planeación y ejecución de las muestras virtuales o presenciales 
de proceso.  

✓ Y otras actividades propias de la ejecución logística del proceso tales como coordinar: compra de 
materiales, revisión de informes, proyección de pagos del equipo de trabajo, planeación y organización 
del equipo logístico de las muestras artísticas y culturales de los diferentes proyectos. 

 
Gracias por su atención.  
Atentamente, 

 

 
NESTOR JAIRO LOPEZ ALVAREZ 
Representante Legal 

mailto:corporacionateneoadmon@gmail.com
http://www.ateneomedellin.com/
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